1.目的
    通过对供应商进行评价和选择，保证供应商具有满足公司规定要求的能力，进而对采购过程进行控制，保证所采购的产品符合规定要求。
2.适用范围
    本程序适用于公司对向本公司提供产品和服务的供应商的评价和选择，以及对其提供的产品／服务的控制。
3.职责
3.1综合部负责外协厂商的确定和对供应商进行评价和选择，实施物资采购。
3.2检测部负责对外协件、采购物资进行检验，参与对供应商的选择和评价。
4．工作程序
4.1采购物资分类
4.1.1重要（A类）物资：直接影响最终产品的使用，可能导致顾客严重投诉的物资。
4.1.2一般（B类）物资：一般不影响最终产品的质量或即使略有影响，但可采取措施予以纠正的物资。
4.1.3辅助（C类）物资：非直接用于产品本身的起辅助作用的物资，本公司C类物资为包装材料等。
4.2供应商的选择和评价
4.2.1供应商的选择
4.2.1.1综合部根据采购物资的技术要求，遵循“地域就近，质优价廉”的原则通过对购入物资的质量、价格、供货期等进行比较，初步确定候选供应商，要求其填写供应商质保能力调查表，并会同检测部进行评审。
4.2.1.2对供应商提供的样品进行检测或试用，确定其产品质量。对于A类物资，需连续三次送样合格，经一年使用无误，方可定为公司合格供应商；B类和C类物资，只需一次送样合格，经半年试用无误，即可定为公司合格供应商。
4.2.1.3试用中对于连续二次均不合格的取消其供货资格。
4.2.2供应商的评价
4.2.2.1由综合部会同检测部、检测部、 综合部对供应商进行评价。
4.2.2.2评价的依据为：
    a.供应商供货的检验记录。
    b.对比同类产品的使用结果。
    c.对比其他使用者的使用经验。
4.2.2.3评价结果为不合格的供应商取消其合格供应商资格。
4.2.2.4每年对合格供应商进行重新评价，得到各部门认可的可继续做为合格供应商。否则，取消其合格供应商资格。
4.2.2.5所有合格供应商纳入合格供应商名单。
4.2.2.6评定结果为需改进的供应商，由综合部通知其改进并视改进情况决定是否仍作为合格供应商。
4.2.2.7对于连续三批供货不符合质量要求的供应商，不必经过评定，可直接取消其合格供应商资格。
4.2.2.8对于公司质量管理体系尚未建立之前，即与公司保持业务往来，且供货情况良好的供应商，可由综合部填写供应商质量能力调查表，经与检测部评审后成为公司的合格供应商。
4.3采购控制
4.3.1综合部提供采购文件，包括拟采购产品的技术要求和指定供应商，必要时附带提供产品标准等资料。原则上首先在合格供应商中选择。
4.3.2综合部根据采购清单和提供的产品标准、采购要求等，结合库存情况，进行采购。
4.3.3对于首次合作的供应商，按本程序4.2.1中有关规定执行；因检测急需或独家产品等原因，可临时在非合格供应商中选择。
4.3.4采购信息
    采购文件包括对所拟采购产品的名称、类别、主要性能指标、数量、供货时间和验收标准等。适用时还可包括对供应商质量管理体系、人员资格、设施等方面的要求。
4.3.5采购产品的验证
    a.采购产品到货后，由采购人员填写报检单。  
    b.由检验员进行检验，检验合格后，办理入库手续。
    c.根据合同规定需在供应商现场进行验证时， 综合部预先与供应商联系，并在采购文件中规定如何验证以及产品放行的方式。
    d.对验收不合格的采购产品，按《不合格品控制程序》执行。
5.相关文件
5.1监视和测量控制程序
5.2不合格品控制程序
6.记录
6.1供应商调查评定表
6.2合格供应商名录
6.3采购单
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